Warszawa, 25.03.2014

Zarządzenie nr 1/2014
Kierownika Katedry Studiów Interkulturowych Europy Środkowo-Wschodniej, dotyczące zapisów na przedmioty
z dnia 25.03.2014


1) Przedmioty obowiązkowe

a) termin zapisów 

Na przedmioty obowiązkowe Student ma obowiązek zapisać się w terminie rejestracji w USOSweb. Korekty można dokonać w terminie maksymalnie 14 dni od początku danego etapu studiów. Po tym czasie Studenci, którzy zgłoszą się z prośbą o wpis na listę bez udokumentowanej przyczyny niedopełnienia w terminie swojego obowiązku, nie będą dopisywani do grup, a tym samym nie będą mieli możliwości zaliczenia przedmiotu w danym etapie studiów.


2) Przedmioty do wyboru

a) PRZEDMIOTY O CHARAKTERZE TEORETYCZNYM 

Liczebność grup 

Minimalna liczba Studentów niezbędna do otwarcia kursu jest różna, uzależniona od kraju regionu. 
· Niemcy, Polska i Rosja
Zajęcia dotyczące zagadnień literatury, kultury i sztuki, historii i współczesności Niemiec, Polski i Rosji będą prowadzone przy minimum 15 chętnych, zapisanych na wybrane przedmioty.
· Białoruś, Litwa, Ukraina
Zajęcia dotyczące zagadnień literatury, kultury i sztuki, historii i współczesności  Białorusi, Litwy i Ukrainy  będą prowadzone przy minimum 10 chętnych, zapisanych na wybrane przedmioty.

Maksymalna liczba studentów na wybranych kursach to 30 osób. W szczególnych przypadkach Wykładowca może się zgodzić na rozszerzenie liczby osób w grupie do 35.
W przypadku, gdy z jakiś przyczyn Student nie zapisał się na przedmiot w czasie rejestracji elektronicznej, Wykładowca przy podejmowaniu decyzji o dopisaniu chętnego do grupy, uwzględnia termin zgłoszenia się Studenta i jego argumentację (studiowanie na innym kierunku bądź podjęcie pracy nie są dostatecznymi wytłumaczeniami dla Studenta studiów dziennych na UW). (por. załącznik 1)

Zmiana kursu

Zajęcia z kultury i sztuki krajów regionu, historii i współczesności krajów regionu oraz literatury krajów regionu stanowią 60-godzinne kursy. W związku z tym, Student, który zapisał się w semestrze zimowym na zajęcia z wybranego kraju powinien kontynuować naukę o tym kraju w semestrze letnim. 
W szczególnych przypadkach Student może zmienić grupę („kraj”) i kontynuować naukę na temat innego niż w semestrze zimowym kraju. Przed zapisaniem się do nowej grupy musi jednak: 
a) uzyskać zgodę prowadzącego zajęcia i 
b) zdać egzamin sprawdzający jego wiedzę z zakresu materiału poprzedniego semestru.


b) PRZEDMIOTY O CHARAKTERZE PRAKTYCZNYM 

Praktyczna nauka języków regionu i warsztaty tłumaczeniowe

Liczebność grup 
Minimalna liczba Studentów niezbędna do otwarcia kursu językowego jest różna, uzależniona od kraju regionu. 
· Niemcy i Rosja
Zajęcia z praktycznej nauki języka niemieckiego i rosyjskiego i warsztaty tłumaczeniowe z tych języków będą prowadzone przy minimum 15 chętnych, zapisanych na wybrane języki.
· Białoruś, Litwa, Ukraina
Zajęcia z praktycznej nauki języka białoruskiego, litewskiego, słowackiego i ukraińskiego oraz warsztaty tłumaczeniowe z tych języków będą prowadzone przy minimum 10 chętnych, zapisanych na wybrane przedmioty. W przypadku mniejszej liczby Studentów chętnych do nauki danych języków, sprawy będą załatwiane indywidualnie.

Maksymalna liczba Studentów w grupach językowych jest ustalona na 20 osób. W szczególnych przypadkach Wykładowca może się zgodzić na rozszerzenie liczby osób w grupie do 25. 
Przy podejmowaniu decyzji o dopisaniu chętnego do grupy, Wykładowca uwzględnia termin zgłoszenia się Studenta i jego argumentację (studiowanie na innym kierunku bądź podjęcie pracy nie są dostatecznymi wytłumaczeniami dla Studenta studiów dziennych na UW). (por. załącznik 4)
 
Poziom grupy

Jeżeli Wykładowca wyraźnie nie zasugeruje Studentowi inaczej, Student zgodnie ze złożonym Ślubowaniem na UW oraz regulaminem studiowania w KSI (progres w nauce języka) ma obowiązek zapisać się do grupy o poziomie o jeden wyższy od ukończonego przez Studenta kursu. (por. załącznik 2) 
Student rozpoczynający naukę w KSI zapisuje się na określony poziom zaawansowania grupy na podstawie sugestii KSI (wynik testu wypełnianego podczas składania dokumentów) lub własnej deklaracji o znajomości języka. 

Termin zapisów

Student kontynuujący naukę w KSI ma obowiązek zapisać się na zajęcia z praktycznej nauki języka regionu w terminie rejestracji w USOSweb. 
Korekty można dokonać w terminie maksymalnie 14 dni od początku danego etapu studiów. Po tym czasie Studenci, którzy zgłoszą się z prośbą o wpis na listę bez udokumentowanej przyczyny niedopełnienia w terminie swojego obowiązku, nie będą dopisywani do grup, a tym samym nie będą mieli możliwości zaliczenia przedmiotu w danym etapie studiów.
Studenci, którzy zgłoszą się z prośbą o przeniesienie do innej grupy po upłynięciu ww. terminu będą otrzymywali odpowiedzi negatywne. (por. załącznik 3)

Student rozpoczynający naukę w KSI ma obowiązek zapisać się na zajęcia z praktycznej nauki języka regionu w terminie rejestracji w USOSweb. 
Ze względu na możliwe niedostosowanie swojego poziomu umiejętności językowych do poziomu grupy Student rozpoczynający naukę w KSI ma prawo zmienić poziom grupy językowej w ciągu 30 dni od początku danego etapu studiów. Student musi uzyskać jednak zgodę Wykładowcy grupy docelowej, który będzie brał pod uwagę liczebność swojej grupy, a także frekwencję Studenta na zajęciach poprzedniej grupy. (por. załącznik 3). 
Studenci, którzy zgłoszą się z prośbą o wpis na listę bez udokumentowanej przyczyny niedopełnienia w terminie swojego obowiązku, nie będą dopisywani do grup, a tym samym nie będą mieli możliwości zaliczenia przedmiotu w danym etapie studiów. 
Studenci, którzy zgłoszą się z prośbą o przeniesienie do innej grupy po upłynięciu ww. terminu będą otrzymywali odpowiedzi negatywne.


3) Niespójność siatki zajęć

a) przedmioty ‘nakładające się’ ze względu na studia na kilku kierunkach

Studenci uczęszczający na zajęcia na kilku kierunkach zgodnie z Regulaminem Studiowania na WLS  nie mają z tego powodu żadnych ulg w studiowaniu (z wyjątkiem Studentów, którym został  przyznany Indywidualny Tok Studiów – ITS)

b)  przedmioty ‘nakładające się’ ze względu na specyficzny wybór ścieżek w ramach przedmiotów oferowanych przez KSI

 Studenci powinni konstruować swoje siatki zajęć tak, by terminy zajęć nie kolidowały ze sobą.
W przypadku, gdy istnieje równoległa grupa na tym samym poziomie zaawansowania, Wykładowca może nie wyrazić zgody na uczestnictwo Studenta w zajęciach jego grupy (argumentacja o sympatii do prowadzącego lub o bardziej odpowiednich godzinach zajęć nie będzie uwzględniania). 
W przypadku, gdy nie istnieje równoległa grupa na tym samym poziomie zaawansowania – sprawy będą rozpatrywane indywidualnie.





/-/ dr hab. Joanna Getka
ZAŁĄCZNIK 1

…………………………………..					Warszawa, dn……………..
imię, drugie imię, nazwisko							
…………………………………..
rok i tryb studiów, nr albumu
…………………………………..
Telefon,  e-mail uniwersytecki


                                  			 			Szanowna Pani
Dr hab. Joanna Getka

Kierownik Katedry Studiów Interkulturowych 
Europy Środkowo-Wschodniej


PODANIE O DOPISANIE DO LISTY OSÓB UCZĘSZCZAJĄCYCH NA PRZEDMIOT

Uprzejmie proszę o dopisanie mnie do listy osób uczęszczających na przedmiot: 
	Nazwa i kod przedmiotu
	Poziom
	Prowadzący

	

	
	



Niedopełnienie przeze mnie obowiązku zapisu na przedmiot nastąpiło na skutek: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                                      ………………………………………..
           Podpis

ADNOTACJA SEKRETARIATU
……………………………………………………………………………………………….………................ 
(ilość osób w grupie na dzień złożenia podania; limit miejsc w grupie)

	Decyzja Prowadzącego: Wyrażam zgodę /nie wyrażam zgody.

                                                                                   ……………………………………………
                                                                                                            Data i podpis



	Decyzja: Wyrażam zgodę /nie wyrażam zgody.

                                                                                  ………………………………………
                                                                                                            Data i podpis



ZAŁĄCZNIK 2.

…………………………………..					Warszawa, dn……………..
imię, drugie imię, nazwisko							
…………………………………..
rok i tryb studiów, nr albumu
…………………………………..
Telefon,  e-mail uniwersytecki




                                  			 			Szanowna Pani
Dr hab. Joanna Getka

Kierownik Katedry Studiów Interkulturowych 
Europy Środkowo-Wschodniej



PODANIE O KONTYNUOWANIE NAUKI JĘZYKA NA ZALICZONYM JUŻ POZIOMIE

Uprzejmie proszę o umożliwienie mi powtarzania nauki na poziomie, z którego otrzymałem/am już zaliczenie. Naukę języka rozpoczynałem/am na poziomie ……………

Dotyczy przedmiotu: 
	Nazwa i kod przedmiotu
	Poziom
	Prowadzący
	Podpis prowadzącego

	

	
	
	



Prośbę motywuję: 
□ sugestią prowadzącego
□ inne: …………………………………………………………………………….... ………………………………………………………………………………………………

                                                                                      ………………………………………..
           Podpis

	
Decyzja: Wyrażam zgodę /nie wyrażam zgody.

                                                                                   ……………………………………………
                                                                                                            Data i podpis


ZAŁĄCZNIK 3
…………………………………..					Warszawa, dn……………..
imię, drugie imię, nazwisko							
…………………………………..
rok i tryb studiów, nr albumu
…………………………………..
Telefon,  e-mail uniwersytecki


                                  			 			Szanowna Pani
Dr hab. Joanna Getka

Kierownik Katedry Studiów Interkulturowych 
Europy Środkowo-Wschodniej



PODANIE O PRZEPISANIE DO INNEJ GRUPY JĘZYKOWEJ

Uprzejmie proszę o przepisanie mnie do innej grupy językowej. Naukę języka rozpoczynałem/am na poziomie ……………
	L.p
	Nazwa i kod przedmiotu
	Poziom
	Prowadzący
	SEKRATARIAT:
(informacja o ilości studentów w grupach i limicie)

	Grupa pierwotna (I)
	

	
	
	

	Grupa docelowa (II).
	

	
	
	



Prośbę motywuję:  …………………………………………………………………………….... …………………………………………………………………………………………………
                                                                                      ………………………………………..
           Podpis

	Decyzja Prowadzącego I: Wyrażam zgodę /nie wyrażam zgody.
                                                                                   ……………………………………………
                                                                                                            Data i podpis



	Decyzja Prowadzącego II: Wyrażam zgodę /nie wyrażam zgody.
                                                                                   ……………………………………………
                                                                                                            Data i podpis



	Decyzja: Wyrażam zgodę /nie wyrażam zgody.
                                                                                   ……………………………………………
                                                                                                            Data i podpis



ZAŁĄCZNIK 4
…………………………………..					Warszawa, dn……………..
imię, drugie imię, nazwisko							
…………………………………..
rok i tryb studiów, nr albumu
…………………………………..
Telefon,  e-mail uniwersytecki




                                  			 			Szanowna Pani
Dr hab. Joanna Getka

Kierownik Katedry Studiów Interkulturowych 
Europy Środkowo-Wschodniej



PODANIE O DOPISANIE DO LISTY STUDENTÓW NA ZAJĘCIA Z NAUKI JĘZYKA REGIONU

Uprzejmie proszę o dopisanie mnie do grupy językowej. Naukę języka rozpoczynałem/am na poziomie ……………

Dotyczy przedmiotu: 
	Nazwa i kod przedmiotu
	Poziom
	Prowadzący
	Podpis prowadzącego

	

	
	
	



Niedopełnienie przeze mnie formalności nastąpiło na skutek: 
 …………………………………………………………………………….……………….... ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                                      ………………………………………..
           Podpis


	
Decyzja: Wyrażam zgodę /nie wyrażam zgody.

                                                                                   ……………………………………………
                                                                                                            Data i podpis



